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1. OO0mme moJ1oKeHus

1.1. Tlopsmox ¢opMupOBaHUs, BEACHUS M XpaHEHUS JIMYHBIX Jell
aclUpaHTOB, a Takxe Jull, npukpemieHHbix Kk @PI'YII T'ocHUU T'A nna
MMOATOTOBKU JUCCEPTALMA HA COUCKAHME YYEHOW CTENEHHM KaHAWAaTa HaykK
(manmee — Ilopsamok) sABISETCS JIOKATILHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM (henepaibHOTo
FOCyJapCTBEHHOI0 YHUTAPHOTO NPEANPUATHS | OCyIapCTBEHHBIM HAy4HO-
UCCIIEIOBATENbCKUI MHCTUTYT TpaxaaHCKoW aBuauuu (nanee — [Ipeanpusitue),
KOTOPBIM PETJIAMEHTUPOBAHBI TpeOOBaHUS K (HOPMHUPOBAHUIO, BEJACHUIO W
XPaHEHHIO JTMYHBIX JIeJT 00YUaIONUXCs M0 MPOrpaMMaM MOATOTOBKH HAYYHBIX U
Hay4YHO-TIEIarOrHYECKUX KaJIpOB B aCUpaHType (Jajiee — aCIUPaHThI), a TaKXKe
JIMLl, TPUKPEIJIEHHBIX U1 MOATOTOBKM JWCCEPTALlMM HAa COMCKAHHUE YYEHOH
CTEMEeHW KaHIHJaTa HayK 0e3 OCBOEHHUS MPOrpaMM IMOATOTOBKH HAy4YHBIX H
Hay4YHO-TIEIarOrMYECKUX KaJIpOB B aclUpaHType (Jajgee — MPUKPEIUICHHBIC
JU1a).

1.2. Tlopsnok UMEET LENBIO:

— CO3MaHWE EIUHOTO perjiaMeHta cbopa, odopMIeHHS | ydeTa
JIOKyMEHTOB Ha BCEX dTarax o0ydeHHs 1o mporpaMmmMaM acliupaHTyphl;

— CHCTEMaTH3alMs JAaHHBIX MO acClMpaHTaM W NPUKPEIUICHHBIM JIULAM:
ONEpaTUBHOE OTCISKMBAHME XOJa OCBOCHHA 00Opa3oBaTENIbHOM
IPOTrpaMMBbl, MHINBUAYAJIBHOTO TJIAHA;

— 3alUTa NEPCOHAJBHBIX JTAHHBIX, ONPEACIICHUE KPyTra JIML, MMEIOLINX
JIOCTYII K JINYHBIM J€J1aM aClIUPAHTOB U NMPUKPEIJICHHBIX JIUL], ITPaBUia
nepeadyd CBEJACHUW TPETbUM JIMIAM M YCJIOBHS HMX 0€30macHOro
XPaHEHMUS.

1.3. Caenenus, coaepxaimigecs B MaTepuajax JIMYHOTO  Jefa
0o0yJarImmxcsi, OTHOCATCSA K TICPCOHAIBHBIM JaHHBIM H  SBIISTIOTCS
KOH(DHIeHIATEHON HHGOpMAITHEH.

1.4. K nuuHBIM Je71aM UMEIOT MPABO AOCTYIA: paOOTHUKU aCITUPAHTYPHI,
renepasibHbIi gupexktop OI'YII 'ocHUU T'A, nuiia, Ha3HAYEHHbIE 7151 TPOBEPKU
JESATEIIBHOCTU CTPYKTYPHOTO TIOJPA3JCIICHUS, A TAaKXKE HWHbIE JMLIA B
COOTBETCTBHUU C 3aKOHOJIATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

2. HopmaTuBHBIE CCHLUIKHU

2.1.  Hactosmuii [Topsinok paspaboTaH B COOTBETCTBUU CO CJICTYIOIIUMU
HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMU AKTAMMU:

— ®enepanbHbiM 3aK0OHOM OT 29.12.2012 Ne 273-D3 «O6 obpa3oBaHuu B
Poccuiickon @enepanun»;

— @epnepanbHbIM 3akOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®P3 «O nepcOHAIBHBIX
JAHHBIX»;
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®enepanbHbiM  3akOHOM 0T 23.08.1996 Ne 127-®3 «O Hayke u
rOCyJapCTBEHHOM HAYYHO-TEXHUYECKOMN MTOJTUTUKEY;

®denepanbHbIM 3ak0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 «O06 apxuBHOM Jee
B Poccuiickon denepanuny;

nocraHoBienneM [IpaBurensctBa Poccuiickonr  ®Dexepanuu  OT
30.11.2021 Ne 2122 «O6 ytBepxaeHuu IlojoxeHns o MOATOTOBKE
HAaY4YHBIX U HAYYHO-TIEJArOTMYE€CKUX KaJIPOB B aCIIUPAHTYPEY;

nocraHosinennem IlpaBurensctBa  Poccuiickor  ®Pepepanuu  OT
15.09.2008 Ne 687 «O6 ytBepxkaenun [lonoxkenus 006 0COOEHHOCTSIX
00pabOTKM  TEPCOHAIBHBIX  JaHHBIX,  OCYIIECTBIsAeMOW  0e3
WCITOJIB30BAHUS CPEACTB aBTOMATU3ALIAN»;

npukazoM MuwuHoOpHayku Poccun ot 28.03.2014 Ne 247 «O6
yTBepkaeHnH [lopska MpUKPETUICHHS! JTUI U CAAYd KaHIUAATCKUAX
AK3aMEHOB, CIaYM KaHIUJIATCKUX dK3aMEHOB M MX MTCPEUHSI;

npukazoM MHUHHCTEpCTBA HAyKH U BbIcIIero oopasoBanus Poccuiickoil
®eneparuu ot 13.10.2021 Ne 942 «O Tlopsinke U Cpoke MPUKPEILICHHS
K oOpa3oBaTelbHBIM  OpraHU3AIMsIM  BBICIIETO  0Opa3oBaHUS,
o0pa3oBaTeNbHBIM OpraHu3aIusIM JOTIOJIHUTEIBHOTO
npodeccuoHanbHOr0 00pa30BaHUS M HAyYHBIM OpraHU3ALMsIM IS
NOJIFOTOBKU JAMCCEPTAllMM HA COMCKAHWE YUYEHOM CTENeHH KaHaujaTa
HayK 0e3 OCBOEHHS NPOrpaMMbl IMOATOTOBKM HAYYHBIX M HAy4HO-
NeJaroru4eckux KaJapoB B aCIUPAHTYPE (aABbIOHKTYPE)»;

npukazoM MwuHoOpHayku Poccum ot 19.11.2013 Ne 1259 «O6
yTBepxkAeHnn  [lopsimka ~— opraHM3aliii W OCYIIECTBJICHHS
o0pa3oBaTeNbHON ACSITENFHOCTH MO 00pa3oBaTeIbHBIM MPOTpaMMaM
BBICIIETO  00pa3oBaHUsi — HporpaMMaM MOJATOTOBKM  Hay4HO-
MeJJarOrMIeCcKuX KaJpoB B aCUPAHTYPE (ATBIOHKTYPE)»;

npukazoM MunHoOpHayku Poccum ot 18.04.2025 No 366 «O6
yTBepkaenun [lopsigka mpuema Ha oOydeHue 1Mo 00pa3oBaTelbHBIM
mporpaMmaM BBICIIETO 00pa3oBaHHMS — MPOTPaMMaM TOJATOTOBKH
HAyYHBIX U HAYIHO-TIEJarOTHICCKUX KaJPOB B aCIIUPAHTYPE»;

[Tomutukoil 3amuTel U OOpaOOTKM NepcOHaNbHBIX AaHHbIX PIYII
I'ocHUU T'A, yTBepxkneHHoM npuka3zoM oT 26.02.2024 Ne 31;

HWHBIMHU JIOKAJIbHBIMHX HOPMATHBHBIMHU aKTaMU HpCI[HpI/ISITI/ISI.
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3. Tepmunbl, onpeaeaeHns, COKpaeHU

3.1. B mnacrosmem Ilopsiake HCIONB30BaHbI CIEAYIOMIUE TEPMHUHBI,
OTIPE/ICJICHUS U COKPAIIICHUS:

OI'VIITocHUNTA, - denepanabHOE TOCYAAPCTBEHHOE YHUTAPHOE
[Ipennpustue npeanpudaTue ['oCyaapCTBEHHbIA HAy4HO-
HCCIIEI0BATENIbCKUI WHCTUTYT

TpaKIaHCKOW aBUAIIMHU

JIMYHOE JIEJIO0 — COBOKYIIHOCTh JIOKYMEHTOB, COJIE€pPKAIINX
CBEJICHUS 00 acmupaHTax, MPUKPETUICHHBIX
JWIAaX, TO €CTh NEPCOHAJIBHBIE JIAHHBIE,
KOTOPBIE HE MOTYT OBITH MEPEAaHbI TPETHUM
JIMIIaM, Kpome KaK B CiIy4asx,
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOJIaTEILCTBOM
Poccuitickon ®epepaniii U JIOKAUIBHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMU  aktamu [Ipennpusitus,
KoTopoe  ¢opMupyercss  pabOTHHUKAMU
aCIUPAHTYPBI

ACIIUpPaHT — O6y‘IaIOHII/IXC}I I10 IMporpaMmam ImoAroToBKHU
HAaYYHbIX U HAYYHO-TICJAIrOrH4YCCKHUX KaJApOB

MPUKPEIJICHHOE JIUI0 — rpakiaHe, PUKPETICHHBIC TUIS
MOATOTOBKU JIUCCEPTAIIMM HAa COUCKaHUE
YYEHOU CTeNEHU KaH/IU/1aTa HayK WUJIU CIauu
KaHIWJIATCKUX DSK3aMEHOB 0€3 OCBOCHUS
MPOTpaMM MOJATOTOBKY HAYYHBIX U HAYYHO-
MeIaroTMYeCKUX KaJpoB

4. Ilopsinok ¢popmMupoBaHMSsI JIUYHBIX 1€

4.1. Ha kaxIoro acnupaHra, IPUKPEIUICHHOTO JIMIA B aCIIUPAHTYype
OI'VII I'ocHUN T'A 3aBenyromuMm aclUpaHTypod W (WJM) CHEUUATUCTOM
acipaHTypsl hopMupyercs mudynoe neno. Kaxxnoe nuunoe aeno popmupyercs B
OTIEJILHOM MAaIlKe.

4.2. B mmuHoe neno noctymnaromiero B acnupantypy @I'VII 'ocHUN T'A
BXOJISIT CJICAYIONINE JOKYMEHTHIL:

4.2.1. Ha stane momayu IOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JIsI MpUEMa Ha
oOyueHHe B aCIUPaHTYPY:

— JIOKYMEHT (JIOKYMEHTBHI), YOCTOBEPSIOIINIA TUYHOCTb, IPA’KIAHCTBO;

— KOMUs JOKyMeHTa 00 o00pa3oBaHuU (JUIIOM CHEIHAINCTa WM
MarucTpa) ¢ IpuioKEHUEM K HEMY;
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KOIUSI CBUACTEIHCTBA O 3aKIIOYCHHH Opaka WIM O TepeMeHe UMEHH
(B cirydae HecoBIaeHUS (haMUJIHK, IMCHH FJIA OTYECTBA B JOKYMEHTAX,
YAOCTOBEPSIONINX JINYHOCTh, U B JOKYMEHTe 00 oOpa3oBaHUN)
(Tpu HANTMYKHN);

JTIOKYMEHT, MOITBEP K TAIOTIIU T PETUCTPALIHIO B CUCTEME
WHUBUAYAJIBHOTO (MEPCOHU(PUIIUPOBAHHOTO0) YyueTa (IIpU HAJTU4IUH);

3ajBJICHUE O JOIYCKE K BCTYIUTEIBHBIM JK3aME€HaM Ha IIPOrpaMmy
aCIMpaHTypbl HA UMS T€HEpaNbHOTO aupekropa [Ipeanpustus;

corjacue Ha o0pabOTKy U XpaHEHHE MTePCOHABHBIX TaHHBIX;

corjacue Ha 00paOOTKy MEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX, Pa3pEIICHHBIX
CyOBEKTOM MEPCOHANBHBIX TAHHBIX JIJISl PACTIPOCTPAHCHHUS;

aHKeTa MOCTYMAOIIEro JIHIIA;
3 dotorpadunu (pasmep 3x4, LBETHBIE, MATOBBIE);
CIIUCOK MyOJMKaIui (B TOM YUCJIE B COABTOPCTBE);

JOKYMEHTBI,  TMOATBEPXAAIOIINE WHIAUBUAYAIbHBIE  JOCTHKCHHUS
MOCTYTAIOMIETO B aCIUPaHTYpPy (yAOCTOBEPEHUS, TATCHTHl HA HAyYHbIC
OTKDBITHSI, W300peTeHHs, AWIJIOMBI 3a TPU30BBIE MecTa U T.1.)
(Tpu HAJTMYHH);

JOKYMEHT, TMOATBEPXKIAIOIMINI HHBAIUIHOCTh WM OrPAaHUYCHHbIC
BO3MOXXHOCTH  370pOBbSl  (IJI1 aCNHPAHTOB C OrPAHUYCHHBIMU
BO3MOYKHOCTSIMHU 37I0POBBSI WJIM MHBAJUIAHOCTHIO MPU HEOOXOIUMOCTH
CO3/IaHMsI CHEUUANIbHBIX YCIOBHM JJi1 CJauyd  BCTYINHUTEJIbHBIX
UCIIBITAaHH);

KOIHUS PACIUCKU O TIOJYYEHUH IOKYMEHTOB aCIIUPaHTypPOit

(Tpu HATUYHM).

4.2.2. Ha »stame mnpoBeAeHUS NPUEMHOW KaMIaHWUU M 3a4MCIICHUS B
aCIUpPaHTypy:

BBINMCKA WM KOINHS NpPUKa3a O JOMYCKE K CJade BCTYNUTEIbHBIX
HCIBbITAHUM;

SKSaMCHaHHOHHBIﬁ JIUCT,

MaTepuajbl CAadd BCTYIIMTCIBbHBIX HUCIBITAaHUN (J'II/ICTBI OTBCTOB Ha
BCTYIIUTCIIBbHBIX I/ICHI)ITaHI/I}IX);

JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C aneuIsaiuei (pyu HaJTu9uH );
JIOTOBOp Ha 0O0yuyeHue (Mpu HAJIUUUHN);

BBITIIMCKA WJIN KOITHA IIPHUKa3a O 3a4UCIICHUHN,
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— BHYTPEHHSS ONKCh JieNla, KOTOpas 3amoyHIeTCs PaOOTHUKOM
aCIIUPAHTYphl MO Mepe 3amojHeHus audHoro nena (IIpwmoxenue
Hacrosero [lopsinka).

423.Ha o»rtame oOydeHus B  acmupaHType  oOOecleuyuBaeTcs
CBOEBpPEMEHHOE MpHUOOIIEHNEe K MaTepuajaM JIMYHOTO JeNia CJCTYFOLIHX
JTOKYMEHTOB:

— 3asgBJICHUE/ coryacue Ha HAay4YHOC PYKOBOACTBO aCIIMPAHTOM;

— BBINIUCKA UJTU CKaH-KOMUS MTPUKa3a 00 yTBEPKACHUU TEMBI JUCCEPTAIUH
Y HAYYHOTO PYKOBOJUTEIS;

— BBIIIMCKU WIM KONUU MPUKA30B, PETYJIUPYIOLINX JABUKEHHUE aCIUpPAHTa
3a Bech mepuoj oOydeHus (00 OTUMCIEHUH, O BOCCTAHOBJIIEHUHU, O
NPENOCTABICHNN aKAaJIEMUYECKOr0 OTIIYCKa, OTIYCKa MO YyXOIy 3a
peOeHKOM, O JI0IyCKe K 00YyUEHHUIO MOCIe aKaIeMUYECKOro OTITyCKa Ui
OTIyCKa IO yXOAY 3a peOCHKOM, O MEepPEeBOIE AJisi O0yUEHHUs IO APYTUM
obpazoBarenbHbIM mnporpammaMm BHyTpu DPI'YII T'ocHUU TA, u3
npyroi oOpazoBatenbHOM opranuzanuu Bo OI'VII 'ocHUU T'A, o6
U3MCHEHUSX B WHIWBHUAyaJbHOM IUIaHEe pPaOOThI  acmHpaHTa,
MOOIIPEHUSIX U B3bICKAHUSAX U UHBIE);

— JIOKYMEHTHI, C(OpPMHUPOBAHHBIC B CIIy4ae 3aUUCICHUS B TOPSIKE
nepeBoa (3asBICHUE, CIpaBKa O MEPHOJE OOydeHUs, KOMUS MUChMa
OI'VII 'ocHUU T'A ¢ cormacueM Ha NpUEM acOUpaHTa MEPEBOJIOM,
3aBEpPEHHAs KON IIPUKa3a OpraHu3alnu, U3 KOTOPOU OCYIIECTBISACTCA
nepeBoi, 00 OTYUCIICHUN);

— OpUTHHAJIbI JIMYHBIX 3asIBICHUNA aCIUPaHTa, OOBSICHUTEIbHBIX 3aIIUCOK
U IPYyTUX JOKYMEHTOB 3a BECh IEPUO 00yUEeHHUS,;

— cmpaBku 10 (popMe Ha TpeIOCTaBICHUE MpaBa Ha OTCPOUYKY OT MPU3HIBA
Ha BOGHHYIO cITy’)kOy B BOOpYKeHHBIX cwiax Poccuiickoit @eneparmm
(TIpu HAJIUYUMN);

— KOMNHUM JIOKYMEHTOB (YIOCTOBEPEHUM, CHpPaBOK), MOJATBEPKIAOIINX
clavyy KaHIUJATCKUX dK3aMEHOB;

— Marepuaigbl [0  MNPOXOXKAEHUID  NPOMEKYTOYHOM  aTTECTalUH
(9K3aMEHAIIMOHHBIE  BEIOMOCTH, YYEOHBbIC IIJIaHBI, OTYETHl O
BBITIOJTHEHUH IIJIaHA 110 HAYYHOU JESITEIbHOCTH, OTUETHI IO IPAKTUKE);

— MaTepuaibl CHauyd JIUCHUILIMH COTJIACHO y4eOHOMY TUTaHY (JTHCTBI
OTBETOB Ha KaHJUJATCKUX dK3aMeHax, pedepaTsl, 3¢cce).
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4.2.4. Tlocne u3ganus npukasza o0 OTYHCICHUH ACIHPAHTA K MaTepraiam
JMYHOTO JIejIa MPUOOIIAIOTCS CIETYIONNE JOKYMEHTHI:

WHIMBU Ty ATBHBIN TUTaH pa0OTHl aCITUPAHTA,

3asiBJICHUE aclupaHTa WIM WHbIE OCHOBAHMS I OTYUCIEHUS (IIpH
OTYHUCIJICHUH J0 3aBEPIICHUS 00yUCHHUS);

CKaH-KOMHS WU BBINKCKA U3 MTPUKa3a 00 OTYUCIIEHUHU U3 aCIIUPAHTYPHI;

KOIHUS TOKYMEHTa 00 OKOHYAHUHU aCTIUPAHTYPHI U TPUIIOKECHHS K HEMY
(mpu  yCHEemrHOM 3aBepIICHHH OO0y4YeHHUs), JOBEPEHHOCTh (TipH
HaJM4yuu), 3asBJIICHUE O HANpPaBJICHUU JOKYMEHTa 4epe3 OINepaTopoB
MOYTOBOM CBSI3M OOIIETO TOJIb30BaHUS (TIPU HAJTMYHH );

zakmoueHre OI'VII 'ocHUU TI'A no BeINoIHEHHON auccepTanuu (pu
YCHEIIHOM 3aBEPIICHUH 00yUYEHHUs);

KOTHS CIIPABKH O MepHojie 00yueHus (MPU OTYUCICHUH 0 3aBEPIICHHS
o0y4eHus).

4.3. B nu4yHOE€ [€J0 NPUKPEIUIIEMOrO JIMIA BXOAAT JOKYMEHTHI,
odopMIIsieMBbIe T TPUKPETIICHUS:

4.3.1. Ins cnaun KaHIMJATCKUX SK3aMEHOB 0€3 OCBOEHHUsS MpOrpaMm
aCTIMPaHTYPBHI:

JOKYMEHT (IOKYMEHTBI), yI0CTOBEPSIIOLINNA TUYHOCTh, TPa’KIaHCTBO;

KOMus JOKyMeHTa 00 o0pa3oBaHuM (AUIUIOM CHEUANINCTa WM
MarucTpa) ¢ NpUJIOKEHUEM K HEMY;

KOIWS CBUJIETEIIHCTBA O 3aKIIOUEHUW Opaka WM O MEPEeMEHE MMCHHU
(B cmydae HecoBmaieHusl (haMUIIMY, IMEHH WJIH OTYECTBA B IOKYMEHTAX,
YAOCTOBEPSIONINX JUYHOCTh, U B JOKyMEeHTe 00 oOpa3oBanuu) (mpu
HaJIM4un);

3asiBrienue (o npukperiennu Kk GI'YII 'ocHUU T'A, o nonycke k criaue
KaHJIUJIATCKUX PK3aMEHOB);

corjacue Ha o0pabOTKy M XpaHEeHHE MTePCOHAIBHBIX JTAHHBIX;

cormacue Ha 00paOOTKy TMEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX, Pa3pPEIICHHBIX
CyOBEKTOM MEPCOHATBLHBIX JTAHHBIX JJIS PACIIPOCTPAHCHHS;

CKaH-KOIMU WJIM BBIMMCKU W3 TpUKa30oB (0 mpukperiennu k OI'YII
I'ocHUM T'A, 0 nonycke Kk ciadye KaHAUAATCKUX 9K3aMEHOB, O CO3JaHUU
KOMHUCCHH T10 IPUEMY KaHIUJIATCKUX SK3aMEHOB, 00 OTKPEIJICHUHN );

AHKCTA MMPUKPCIIJICHHOIO JINIA,

2 ororpaduu (pazmep 3x4, IBETHBIE, MATOBBIE);
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MaTepuabl Cllauyd KaHAWJATCKUX HSK3aMEHOB (JIUCThI OTBETOB Ha
AK3aMEHaXx);

IMPOTOKOJ 3aCCAaHA KOMHUCCHUHU I10 ITPUEMY KAaHIAUAATCKHUX 3K3aMCHOB;

KOIHS CIIPaBKH, NOATBEPKAAIOLIEH c/lavy KaHAUIATCKUX SK3aMEHOB BO
OI'YII I'ocHUU T'A B cootBerctBuu ¢ [Ipunoxenuem 3 [Tomoxenus o
nopsake npukpemwieHuda jul kK OI'YII T'ocHUW T'A gns cnauwm
KaHJIUJATCKUX HK3aMEHOB ©0€3 OCBOEHHS MPOrpaMM MOJArOTOBKH
HAaYYHBIX U HAYYHO-TIEIAarornue€CKUX KaJapoB B aCIIUPAHTYPE.

43.2. lna TOATOTOBKM JuccepTaluv 0€3 OCBOEHHUS IPOrpamMm
ACTIUPAHTYPHIL:

JOKYMEHT (IOKYMEHTBI), y10CTOBEPSIIOLIUNA TUYHOCTh, TPa’KIaHCTBO;

KOMus JOKyMeHTa 00 o00pa3oBaHMM (AUIUIOM CHEUANINCTa WM
MarucTpa) ¢ NpUJIOKEHUEM K HEMY;

KOSl CBUACTEIHCTBA O 3aKIIOYCHHHM Opaka WIM O TepeMeHe MMEHH
(B cimy4ae HecoBmaeHUs (haMUIINK, IMEHH HJIM OTYECTBA B JOKYMEHTAX,
YAOCTOBEPSIONMINX JINYHOCTh, W B JOKYMEHTe 00 oO0Opa3oBaHUN)
(Tpu HATMYKHN);

3asBrieHue (o npukpemieHnu kK ®I'YII 'ocHUU T'A);
coriacue Ha 00pabOTKy M XpaHEHHE MEPCOHATBHBIX TIaHHBIX;

cormacue Ha 00pabOTKy TMEpPCOHANBHBIX JaHHBIX, Pa3pPEIICHHBIX
CyOBEKTOM IMEePCOHATBLHBIX TAHHBIX JJI PACIPOCTPAHCHHS,

NOANMHUCAHHBINA MPUKPEIUISIOIIUMCS JUIOM CIUCOK (Ha PYCCKOM SA3BIKE)
OITyOJINKOBAHHBIX UM (B TOM YHCJIE€ B COABTOPCTBE) HAy4HBIX paboT U
(UM) TIONYYEHHBIX MATEHTOB Ha H300pETEHMs], IMOJIE3HBIE MOJIEINH,
IPOMBIIIIEHHBIE 00pa3libl, CEJIEKIMOHHBIE TOCTUKEHUS, CBUJIETEIILCTB
O TOCYJIAapCTBEHHOM pPETUCTpAllMd TPOrpaMM JUIsl DJIEKTPOHHBIX
BBIUMCIIUTENBHBIX MallnH, 0a3 JaHHbBIX, TONOJOTUMN HHTErpajbHbBIX
MHUKpPOCXEM (IPU HAIUYHUH);

aHKeTa MPUKPEIJICHHOTO JINIIA;
2 ¢otorpaduu (pazmep 3x4, IIBETHBIC, MATOBBIC);

MaTepuanbl, (opMuUpyeMble B MPOLIECCE PACCMOTPEHHUS BOIpoca O
MPUKPEIUICHUH U MOATOTOBKH JUCCEPTAIIMN MPUKPETUICHHBIM JIUIIOM;

MaTepHualbl, cojepkaliue HHPOPMAIHUI0 O HAYYHOM pPYKOBOJUTEIE
IPUKPEIUISIEMOT0 JIMIA (COrJIachie HayYHOTO0 PYKOBOAUTENS (Hay4HOTO
KOHCYJIbTAHTa) HAa  OCYILIECTBIEHHWE  HAYYHOIO  PYKOBOJCTBA
(KOHCYJIBTUPOBAHUS ), CBEJICHUS O HAYYHOM PYKOBOJUTENE, CBEJICHHS O
JNEATEIbHOCTH  HAYYHOIO  PYKOBOJHWTEINS,  OT3bIB  HAy4YHOIO
pykoBoauTens (KOHCYJIbTaHTa) O KadeCTBE, CBOECBPEMEHHOCTH U
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YCHENIHOCTH MPOBEJICHHUS 3Tara Hay4YHO! (Hay4YHO-UCCIIe10BaTEIbCKOM )
NEeSATEIbHOCTH;

— CKaH-KOIMU WJIM BBIIHCKM M3 NPHUKA30B (O CO3MaHMM KOMHCCHH IO
BOIIPOCAM MPUKPEIIEHUS, O IPUKPEIIICHUH ).

5. Ilopsiiok BeaeHMs JIUYHBIX J1eJI

5.1. Bce MAOKyMEHTHl JHMYHOTO Jeia OOy4YaloIIUXCsl TOMEIIAI0TCS
paOOTHUKOM AaCIUPAHTYpPhl B XPOHOJOTMYECKOM TMOPSAKE IO Mepe HX
NOCTYIUIEHUSI B NAIKy-CKOpPOCIIMBATENlb, HA KOTOPOW YyKa3bIBaeTcs (amuiius,
UMs, OTYECTBO aclMpaHTa/ MPUKPEIUIIEMOro JIMLa, Nepuoja o0yueHus, mudp
HAYyYHOM CHENHUATIbHOCTH.

5.2. JluuHoe €m0 BeJeTCS B TEUYEHUE BCEro Iiepuojaa OOydeHUs
aCIUPAHTOB U MIPUKPEIICHUSI 10 MOMEHTA UX OTYUCIICHUS/ OTKPEIIJICHUSI B CBSI3U
C 3aBepIIeHUEM 00YUCHUS WU IO IPYTUM OCHOBAHUSIM.

5.3. Bo Bpemst 00yueHHs aCIUPAHTOB U B T€YCHHE CPOKA MPUKPEIIIICHUS
OTBETCTBEHHOCTh 32 BEJICHHME MX JMYHBIX JIeJI BO3JIAra€Tcsi Ha CHEUUaINCTa
ACIIUPAHTYPBI.

5.4. B xone BeaeHUs JUYHBIX OEIT:

— MpoBepsieTcs MPaBWIBHOCTH OPOPMIICHUS JTOKYMEHTOB, MOAJIEKAIIUX
IPUOOLIEHUIO K MaTeprajaM JIMYHOTO Jela;

— ofecrieuynBaeTcd  COXPAHHOCTh  JIMYHBIX  J€1  aCHUpPAHTOB/
MPUKPEIUISIEMBIX JIHII;

— obecneunBaeTcsi KOH(DUIECHIUAIBHOCTh CBEICHUH, COJEp)Kaluxcs B
JMYHBIX JeNlaX acCluPaHTOB/ MPUKPEILISIEMbIX JIUI.

6. Ilopsiiok XpaHeHUsI JUYHBIX JeJI

6.1. Tekyuiee xpaHEeHUE JTUYHBIX AEJI B ACOIUPAHTYpE OCYILECTBIISIETCS B
YCIIOBUSIX, OOECHEUMBAIOIIMX MX COXPAHHOCTh M MCKIIOYAIOLIIMX YTpary
JIOKYMEHTOB B TE€UEHUM TPEX JIET MOCJ€ OKOHYAHUA OOy4eHMs/ MPUKPEIICHUS
(manmee — omepaTHMBHOE XpaHEHUE) 0 MEpelayd UX Ha apXUBHOE XpaHEHUE B
cootBeTcTBUM ¢ TnpukazoM oT 28.03.2022 Ne 00131 «O6 yTBepx’aeHUU
HNuctpykuuu o aenonpou3BoacTBy Bo @I'YII 'ocHUU I'Ay.

6.2. B mponecce TeKyllero XpaHEHHs B acCNHUPAHTYpE JIMYHBIE Aena
pasMeIIaroTCst  OTACIBHO JApyr OT Jpyra B BEPTUKAJIBHOM IIOJIOKCHUH,
KOpEIIKaMu HapyXkKy, B alipaBUTHOM TMOPSAKE TI0 (pamMmiisiM 00ydarommxcs 1 1o
rojiaM TMOCTYIUICHUS(MTPUKPEIJICHUS]) B METAUTMYECKOM OTHEYIOPHOM IKady,
000py/1I0BaHHOM 3alIOPHBIM YCTPOMCTBOM.

6.3. IlpaBo pocTyma K JWYHBIM JellaM HMEET TOJbKO pabOTHHK,
OTBEYAIOUIUI 3a BEJICHUE M XPAaHEHHE JIMYHBIX JEJ, H €r0 HEMOCPEACTBEHHBIM
PYKOBOJUTENb, @ TAaKXXE T'€HEpPalbHbI JUPEKTOp (JIULO, UCHOJHSIOUIEE €ro
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obs3anHOCTH). MHBIM paboTHHKaM, MpU HAJUUMH CIyxeOHOH HEOOXOIUMOCTH,
IIPaBO JOCTYIIa MOXKET OBITh IIPeJOCTABIIEHO Ha OCHOBAHUHM CITY»eOHOM 3amucKu
C pe3oJIroIue reHepaIbHOro JUPEKTOopa.

6.4. BHemHud NOCTYH K JIMYHBIM JIeJlaM acIIMpaHTOB, IIPUKPEIIICHHbBIX
JIMI] JIONYCKAeTCs IO IMHCbMEHHOMY pa3pelleHHI0 TeHepallbHOIo IUpeKTopa
OI'VII T'ocHHUM I'A ¥ TOJIBKO CHEUHaJbHO YIOJHOMOYEHHBIM JIHMLAM I[pPU
HAJIMYUHU Y HUX COOTBETCTBYIOIIEr0 MMCbMEHHOI'O 3a1IpoCa.

6.5. B ciyyae yTparsl/ MOpYH JIMYHOTO JieNa MJIH MaTEPHAJIIOB JTHYHOTO
JieNa 1o KakuM-JMbo MpUYMHAM COCTaBJIAeTcsl akT o0 yTpare/ mopue JMYHOrO
nena 1o GopMme, YCTAaHOBJIEHHOW JIOKAJBHBIMH HOpMAaTHBHBIMH akTamu OI'VII
I'ocHUUM I'A, u dhopMmupyeTcs HOBOE JTUIHOE JIEIO.

6.6. H3bsTHe NMYHOIO Oelila WM ero 4acTell I0 3ampocy cydeOHBIX U
[IPaBOOXPaHUTENBHBIX OPraHoB MPOM3BOJUTCS IPU HAIUYMK IIPOLECCYaJbHOIO
JNOKyMEHTa, PeTyCMOTPEHHOTO JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHO/IATEILCTBOM
Poccuiickoit ®enepanuu, C COCTAaBICHHEM aKTa H3bATHA. llepen u3baTHEM
reHepanbHbIi TUPEKTOP IPEAIPHATHS JTUO0 YIOJTHOMOUYEHHOE UM JIUIIO TOJIMKHEI
OBITh YBEIOMJIEHBI O IIPEJACTOSALIEM H3BATHH — 38 HCKIIOYEHHEM CIIy4aes,
IpeayCMOTPEeHHBIX 3aKOHOM. PakT U3BATHS 0POPMIISETCS aKTOM H3bSITHS.

6.7. HpI/I HU3bATHH JOKYMCHTa M3 JIHYHOI'0 J¢€Ja B COCTaB [cjia
BKJIaObIBAIOTCS. KOIIHS H3BATOTO JOKYMEHTA, aKT 00 U3BATHH JTHOO0 IIPOTOKOIJI
BBICMKH, a TakKxe JOKYMCHT, HBHHMMHﬁCH OCHOBaHHEM IJIA HM3bATHA, C
pe30ﬂf0ﬂﬁeﬁ ICHEPaJIbHOI'O JUPEKTOpa R115(00) YIOJHOMOYEHHOI'O UM JIMIA.

6.8. Cpok XpaHeHHs JOKYMEHTOB, BXOJSIIHUX B COCTaB JIMYHOIO Jeia
acIupaHTa/ MPUKPEIUIIEMOTO JIMIA, COCTABIIsIET 75 JeT.

6.9. Cpoku XxpaHeHHS AAHHBIX ydyeTa HHIAMBUIAYAJbHBIX PE3yJLTaTOB
OCBOEHHMS IIPOrpaMM AaCIHUPaHTYypPbl, HHBIX JOKYMEHTOB OO0ydYaromxcs,
BO3HUKAIOIIMX B pe3yJibTare OKazaHHs 00pa30BaTeNbHbBIX YCIYT M HE BXOJSIIMX
B COCTaB JIMYHOTO Jiefla achupaHTa/ MPUKPErUIsieMoro Juia, ONpeAestoTcs
Homenxnatypoii gen @I'YII I'ocHHUUA T'A.

6.10. JlokyMeHTBI W3 cocTaBa JIMYHOIO Jefla MOI'YT OBITh BPEMEHHO
BBIJJAHBI ACTIHPaHTY/TIPUKPEIUIEHHOMY JIMILy, a Tak)Xe TPeTbeMy JIMIYy — Ha
OCHOBaHHH HOTapHaIbHO yIOCTOBEPEHHOM JIOBEPEHHOCTH oT
acIHpaHTa/TIPUKPEIUIEHHOTO JTHIa. Bblgada TPOW3BOAUTCS 10 MHUCBMEHHOMY
3asBIEHHI0O Ha cpok He Oomee 30 xameHmapHbeIx [Heil. DakT BblIAYU
oopmiIseTcs MyTEM MPOCTABJICHUS IUIHON MMOANHUCH 3asBUTEINS B 3asBJICHUU C
OTMETKOM 0 MoJIly4eHHH JOKyMEeHTOB. B in4yHOe /1eJ10 IIoMellaroTes 3asBlIeHue U
KOIIMH BBEIIAHHBIX JIOKYMEHTOB.

3aBeyIOIUN acIHpaHTypOH /@y,ﬁ E.B. KouerkoBa

l'lpmsepb're AKTYANBHOCTh IOKYMEHTA MEpPEJl €r0 HCIIONB30BAHHEM
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[Tpunoxenue
K1 4.2.2
BHyTpeHHsIsA onuCh
JIMYHOIO JeJ1a
®amunus Ums OT4yecTBO
Ne | HammenoBanue Buna Kou-Bo mucroB | IIpumeuanne
JIOKyMEHTa

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
Htoro ( ) TOKYMEHTOB.
KonnuecTBo TUCTOB BHYTPEHHEH OMKUCHU ( ).

JIOJDKHOCTHOE JTUII0, ChOPMUPOBABIIIEE JIETIO ®amunua 1.0.
IIOAITUCH

« » 20 T.
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	 заявление о допуске к вступительным экзаменам на программу аспирантуры на имя генерального директора Предприятия;
	 согласие на обработку и хранение персональных данных;
	 согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
	 анкета поступающего лица;
	 3 фотографии (размер 3х4, цветные, матовые);
	 список публикаций (в том числе в соавторстве);
	 документы, подтверждающие индивидуальные достижения поступающего в аспирантуру (удостоверения, патенты на научные открытия, изобретения, дипломы за призовые места и т.д.)  (при наличии);
	 документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоровья (для аспирантов с ограниченными возможностями здоровья или инвалидностью при необходимости создания специальных условий для сдачи вступительных испытаний);
	 копия расписки о получении документов аспирантурой
	(при наличии).
	4.2.2. На этапе проведения приемной кампании и зачисления в аспирантуру:

	 выписка или копия приказа о допуске к сдаче вступительных испытаний;
	 экзаменационный лист;
	 материалы сдачи вступительных испытаний (листы ответов на вступительных испытаниях);
	 документы, связанные с апелляцией (при наличии);
	 договор на обучение (при наличии);
	 выписка или копия приказа о зачислении;
	 внутренняя опись дела, которая заполняется работником аспирантуры по мере заполнения личного дела (Приложение настоящего Порядка).
	4.2.3. На этапе обучения в аспирантуре обеспечивается своевременное приобщение к материалам личного дела следующих документов:

	 заявление/ согласие на научное руководство аспирантом;
	 выписка или скан-копия приказа об утверждении темы диссертации и научного руководителя;
	 выписки или копии приказов, регулирующих движение аспиранта за весь период обучения (об отчислении, о восстановлении, о предоставлении академического отпуска, отпуска по уходу за ребенком, о допуске к обучению после академического отпуска или отпуск...
	 документы, сформированные в случае зачисления в порядке перевода (заявление, справка о периоде обучения, копия письма ФГУП ГосНИИ ГА с согласием на прием аспиранта переводом, заверенная копия приказа организации, из которой осуществляется перевод, о...
	 оригиналы личных заявлений аспиранта, объяснительных записок и других документов за весь период обучения;
	 справки по форме на предоставление права на отсрочку от призыва на военную службу в вооруженных силах Российской Федерации (при наличии);
	 копии документов (удостоверений, справок), подтверждающих сдачу кандидатских экзаменов;
	 материалы по прохождению промежуточной аттестации (экзаменационные ведомости, учебные планы, отчеты о выполнении плана по научной деятельности, отчеты по практике);
	 материалы сдачи дисциплин согласно учебному плану (листы ответов на кандидатских экзаменах, рефераты, эссе).
	4.2.4.  После издания приказа об отчислении аспиранта к материалам личного дела приобщаются следующие документы:

	 индивидуальный план работы аспиранта;
	 заявление аспиранта или иные основания для отчисления (при отчислении до завершения обучения);
	 скан-копия или выписка из приказа об отчислении из аспирантуры;
	 копия документа об окончании аспирантуры и приложения к нему (при успешном завершении обучения), доверенность (при наличии), заявление о направлении документа через операторов почтовой связи общего пользования (при наличии);
	 заключение ФГУП ГосНИИ ГА по выполненной диссертации (при успешном завершении обучения);
	 копия справки о периоде обучения (при отчислении до завершения обучения).
	4.3. В личное дело прикрепляемого лица входят документы, оформляемые для прикрепления:
	4.3.1. Для сдачи кандидатских экзаменов без освоения программ аспирантуры:

	 копия свидетельства о заключении брака или о перемене имени  (в случае несовпадения фамилии, имени или отчества в документах, удостоверяющих личность, и в документе об образовании) (при наличии);
	 заявление (о прикреплении к ФГУП ГосНИИ ГА, о допуске к сдаче кандидатских экзаменов);
	 скан-копии или выписки из приказов (о прикреплении к ФГУП ГосНИИ ГА, о допуске к сдаче кандидатских экзаменов, о создании комиссии по приему кандидатских экзаменов, об откреплении);
	 анкета прикрепленного лица;
	 2 фотографии (размер 3х4, цветные, матовые);
	 материалы сдачи кандидатских экзаменов (листы ответов на экзаменах);
	 протокол заседания комиссии по приему кандидатских экзаменов;
	 копия справки, подтверждающей сдачу кандидатских экзаменов во ФГУП ГосНИИ ГА в соответствии с Приложением 3 Положения о порядке прикрепления лиц к ФГУП ГосНИИ ГА для сдачи кандидатских экзаменов без освоения программ подготовки научных и научно-педа...
	4.3.2. Для подготовки диссертации без освоения программ аспирантуры:

	 заявление (о прикреплении к ФГУП ГосНИИ ГА);
	 подписанный прикрепляющимся лицом список (на русском языке) опубликованных им (в том числе в соавторстве) научных работ и (или) полученных патентов на изобретения, полезные модели, промышленные образцы, селекционные достижения, свидетельств о госуда...
	 материалы, формируемые в процессе рассмотрения вопроса о прикреплении и подготовки диссертации прикрепленным лицом;
	 материалы, содержащие информацию о научном руководителе прикрепляемого лица (согласие научного руководителя (научного консультанта) на осуществление научного руководства (консультирования), сведения о научном руководителе, сведения о деятельности на...
	 скан-копии или выписки из приказов (о создании комиссии по вопросам прикрепления, о прикреплении).

	5. Порядок ведения личных дел
	5.1. Все документы личного дела обучающихся помещаются работником аспирантуры в хронологическом порядке по мере их поступления в папку-скоросшиватель, на которой указывается фамилия, имя, отчество аспиранта/ прикрепляемого лица, период обучения, шифр ...
	5.2. Личное дело ведется в течение всего периода обучения аспирантов и прикрепления до момента их отчисления/ открепления в связи с завершением обучения или по другим основаниям.
	5.3. Во время обучения аспирантов и в течение срока прикрепления ответственность за ведение их личных дел возлагается на специалиста аспирантуры.
	5.4. В ходе ведения личных дел:
	 проверяется правильность оформления документов, подлежащих приобщению к материалам личного дела;
	 обеспечивается сохранность личных дел аспирантов/ прикрепляемых лиц;
	 обеспечивается конфиденциальность сведений, содержащихся в личных делах аспирантов/ прикрепляемых лиц.

	6. Порядок хранения личных дел
	6.1. Текущее хранение личных дел в аспирантуре осуществляется в условиях, обеспечивающих их сохранность и исключающих утрату документов в течении трех лет после окончания обучения/ прикрепления (далее – оперативное хранение) до передачи их на архивное...
	6.2. В процессе текущего хранения в аспирантуре личные дела размещаются отдельно друг от друга в вертикальном положении, корешками наружу, в алфавитном порядке по фамилиям обучающихся и по годам поступления(прикрепления) в металлическом огнеупорном шк...
	6.3. Право доступа к личным делам имеет только работник, отвечающий за ведение и хранение личных дел, и его непосредственный руководитель, а также генеральный директор (лицо, исполняющее его обязанности). Иным работникам, при наличии служебной необход...
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